COMUNE DI SCALETTA ZANCLEA
CITTA METROPOLITANA DI MESSINA

I di prot, n 26 Reg. Delib.

COPIA DELIBERAZIONE
DEL CONSIGLIO COMUNALE

OGGETTO: Approvazione Regolamento per la disciplina del diritto di accesso civico,
del diritto di accesso generalizzato e del diritto di accesso documentale ai
documenti e ai dati del Comune.

L'anno duemilaventi, il giornoe  ventotto del mese di dicembre alle ore 17,00 ¢ sepp., alla
seduta di 1" convocazione, disciplinata dall’art. 30 della LR, 9/1986 ¢ s.m.i., in sessione
ordinaria, seduta pubblica, che ¢ stata partecipata ai Signori Consiglieri a norma dell’art. 48 dello
stesso ordinamento, risultano all’appello nominale:

) CONSIGLIERI PRESENTI | CONSIGLIERI | PRESENTI
LE CAUSE ANDREA X URBAND CARMEN =
| CANNISTRACT SIMONA | b1 BASILE SONIA X
CORIARO ANMALISA X BRIGLICGLICY M ARIC X
|
D BLASI MARIA LUISA X D
BRIGULGLIO TINDARD x
BRIGUGLIO LETTERICH X
FEDERICO SIMOMNA =
I.":'l.ﬁ‘i-f:'gr_lﬂll ni0 In carica n. 10 Asﬁpnti n. 02 Presenti n. (8 i ]

La seduta & pubblica.
Martecipa il Segretario del Comune, Dott.ssa Giuﬁqpp'rna Minis=ale,

Per I"Amministrazione sono presenti il Responsabile dell’Arca Eeonomico -Finanziaria Rag.
Antonella Buongiomo e il Responsabile dell’ Area  Tecnico-Manutentiva  Geom. Morabito
Liuseppe,

Risultato legale, ai sensi del citato art. 30 della LE. 06,/03/ 1986, n. 10, il numern degli intervenuti,
asdume fa Presidenza dell’adunanza il Dott. Le Cause Andrea, nella qualith di Presidente del

Consiglio



Il Presidente del Consiglio comunale Dott. Le Cause Andrea da lettura del dispositive della
proposta di deliberazions: “Approtazione Regolamento per la discipling del diritto di accesso civnco, del
divitio di necesso generalizzato e dl dirtto di accesso documerttale an docemestto e an dat ded Comire”

D sepuito il Presidente evidenzia che lo schema del Regolamento in questione & stato esitato
favorevolmente dalla Commissione consiliare “Regolamenti” con verbale n. 3 in data 13.10.2020,

Ouindi il Presidente invita i signori Consiglieri ad intervenire o meno in merito alla proposta di che
Erattasi

Interviens il capograppe della maggioranea consiliare Briguglio Tindare, nonché Presidente della
Commissione Consiliare in questione, che fa presente che non ¢ stato modificato nulla rispetto alle
schema di regolamento proposto, anche perché o stesso & stato predisposto dal Segretario
comunale. Precisa che con il presente Regolamento si cristallizza la procedura in materia di accesso
documentale, che in precedenza invece era molto vaga, in quanto vengono precisate sia le
procedure da porre in essere che i termind da rispettare.

Won essendoct altr intervent in merito, il Presidente mette ai voti la proposta,

Fsepuita la votazione palese per alzata di mano, si ottiene il seguente risultato:

PHESENTI E VOTANTI N. B - VOTT FAVOREVOLI N. 8 - VOTI CONTRARI N. 0 - ASTENUTI
)

IL CONSIGLIO COMUNALE

UIITA la lettura del dispositive della proposta di deliberazione;
RILEVATO che sulla presente proposta sono stabi resi 1 prescritti pareri;
VISTO o Statuto Comunale;

VISTO il vigente O.AEE LL. della Regione Sicilia

PRESO ATTO dell'esito delle esepuite votazioni e sentita la successiva proclamazione da parte del
Presidente

DELIBERA

DI APPROVARE la deliberazione avente ad oggetto: “Approvazione Regolamento per la
iliscipling del divitto di accesso civico, del diritto di accesso gemevalizzato ¢ d divifto di acorsso
idocumeniale ai documents ¢ al dali del Commme®,



COMUNE DI SCALETTA ZANCLEA
(CITTA' METROPOLITANA DI MESSINA)

- ——————

PROPOSTA DELIBERAZIONE DI CONSIGLIO COMUNALE N._5 !g-;}ﬂ

Presentata dal Sindaco: Dott. Gianfranco Maoschella
Istruttoria: Italiano Pasqualino

di accesso civico, del diritto di accesso generalizzato e
del diritto di accesso documentale ai documenti e ai
dati del Comune. |

Visti:

- La legge 7 agosto 1990 n. 241 e s.m.i.;
La Legge 11/02/2005 n. 15 "Modifiche ed integrazioni alla Legge 7 agosto 1990
n. 241, concernenti norme generall sull’azione amministrativa”:
Il O.P.R. 12/04/2006 n. 184 "Regolamento recante disciplina In materia di
accesso al documenti amministrativi®;
La Legge 06.11.2012 n. 190 "Disposizioni per la prevenzione e la repressione
della corruzione e dell'illegalita nella pubblica amministrazione”;

Visti:

- I Dugs. 14.03.2013 n. 33 "Riordino della disciplina riguardante || diritto di
accesso civico e gl obblighi di pubblicita, trasparenza e diffusione di
informazioni da parte delle pubbliche amministrazioni®, come modificato dal
D.lgs. 97/2016;

- l'art. 7, comma 1, lett. h) della legge 7 agosto 2015 n. 124 che ha delegato |l

Governo ad emanare un decreto legislativo recante misure correttive in materia
di pubblicita e trasparenza, indicando tra | criteri generall “il riconoscimento
della liberta di informazione attraverso il diritto di accesso, anche per via
telematica, di chiungue, indipendentemente dalla titolaritd di  situazion
gluridicamente rilevanti, ai dati e ai documenti detenutl dalle pubbliche
amministrazioni, salvi i casi di segreto o di divieto di divulgazione previsti
dall'ordinamento e nel rispetto dei limiti relativi alla tutela di interessi pubblici e
privatl, al fine di favorire forme diffuse di controllo sul perseguimento delle
funzioni istituzionali e sull'utilizzo delle risorse pubbliche”:
i Dulgs. 25 maggio 2016 n. 97 recante misure di revisione e semplificazione
delle disposizionl in materia di prevenzione della corruzione, pubblicits e
trasparenza, il quale ha provveduto al riordino della disciplina riguardante il
diritto di accesso civico e gli obblighi di pubblicita, trasparenza e diffusione di
informazioni da parte delle pubbliche amministrazioni:

- lart.6 del D.lgs., n.97/2016 il quale, a fianco al diritto di accesso civico, inteso
come rimedio contro le pubbliche amministrazioni che non  assolvono agli
obblighi di pubblicazione di documenti, dati ed informazioni nell‘apposita sezione
“amministrazione trasparente”, ha introdotto un nuoveo tipo di accesso civico



generalizzato che costitulsce un vero e proprio diritto di chiungue ad accedere a
documenti, dati ed infermazioni ulteriori rispetta a quelli oggetto di obblighi di
pubblicita, allo scopo di favorire forme diffuse di controllo sul perseguimento
delle funzioni istituzionall e sull'utilizzo delle risorse pubbliche e di promuovere
la partecipazione al dibattito pubblico;

= @ "Linee Guida” recanti indicazioni operative ai fini della definizione delle
esclusioni e del limitl all'accesso civico di cui all’art. 5 comma 2 del D.lgs.
33/2013" adottate dall'Autorita Nazionale Anticorruzione con Delibera n, 1309
del 28.12.2016;
la Circolare n.2/2017 del Ministro per la semplificazione e la pubblica
amministrazione avente ad oggetto "Attuazione delle norme sull’accesso Civico
generalizzato (c.d. FOIA)" che fornisce una prima serie di indicazioni,
riguardanti prevalentemente le esclusioni e i limiti all'accesso civico
generalizzato disciplinati dali’art, 5 bis, ¢. 1-3, del D.lgs. n.33/2013;

Considerato opportuno adottare apposite misure organizzative finalizzate a
garantire fa liberta riconosciuta in capo a chiungue di accedere al dati e ai
document! in possesso di questo Comune, individuando | soggetti responsabili
dell’istruttoria, specificando le fasi del relativo procedimento e approvando idonea
modualistica;

Visto il verbale n. 03 del 13.10.2020 della Commissione consiliare "Regalamenti”
che ha esitato favorevolmente lo schema di Regolamento per la disciplina del diritto
di accesso civico, del diritta di accesso generalizzato e del diritto di accesso
documentale ai documenti e ai dati del comune;

Visto lo schema di Regolamento per la disciplina del diritto di accesso civico, del
diritto di accesso generalizzato e del diritto di accesso documentale al documenti e
al datl del comune, che consta di n. 25 articoli @ che si allega gquale parte
integrante della presente deliberazione unitamente ai relativi n. 11 allegati;
Ritenuto pertanto necessario procedere all'approvazione di un nuovo regolamento
comunale che tenga conto dell’'evoluzione normativa citata e soprattutto di alcune
delle indicazioni operative dell’Autorith Nazionale Anticorruzione che risultano
immediatamente applicabili:

Acquisito || parere in ordine alla regolarita tecnica attestante la regolaritd e la

correttezza dell’azione amministrativa , ai sensi dell’art. 53 della legge 08.06.1990
n. 142 - come recepita con l'art, 1 comma 1 lett. i) della L.R, 11.12,.1991 n. 48,
come sostituito dall’art. 12 comma 1 punto 1 della L.R. n. 30 del 23.12.2000 - e
dell’art. 147 bis del D.lgs. 267/2000 (articolo inserito dall‘art. 3 comma 1 lett. d del
L.l 174/2012 convertito In Legge n. 213/2012);

Dato atto che la presente proposta non necessita di parere di regolarita contabile
in quanto non comporta riflessi diretti o indiretti sulla situazione economico -
finanziaria o sul patrimonio dell’ente;
Visti:

il vigente Statuto comunale;

il D.lgs. 267/2000;

"OLALEE.LL. vigente nella Regione Sicilia

PROPONE CHE IL CONSIGLIO COMUNALE
DELIBERI

i approvare il Regolamento per la disciplina del diritto di accesso civico, del
dintto di accesso generalizzato e del diritto di accesso documentale ai documenti e



ai dati del comune, che consta di n. 25 articoli con relativi n. 11 allegati e che,
allegato, forma parte integrante e sostanziale del presente provvedimento;

Di dare atto che |l regolamento entrera in vigore decorsi quindici giorni dalla sua
pubblicazione all’albo Pretorio on line;

Di dare mandato al Responsabile dell'Area Servizi Generali ed Istituzionali
affinché il presente Regolamento sia pubblicate all'interno dell’Amministrazione
Trasparenza nella sezione "Regolamenti”;

Di trasmettere il presente provevedimento ai Responsabili di Area per |
conseguenziall adempimeanti.,




PARERE DI REGOLARITA' HICA

Sulla presente proposta di deliberazione, al sensi delfart. 53 daella Legge 08.06.1850 n. 142, come
recepita con Fart. 1, comma 1, lett. i) della LR 11.12.1991, n. 48, come sostituita dall'ari. 12 comma
1 punto 01 della LR, 23.12.2000 n. 30 ed ai sensi dellart. 147 bis, comma 1, del vigente D.lgs.

2672000, par quanto conceme la regolaritad tecnica atestante ia megolarita e k2 commetiezza
dell'azione amministrava, &l esprimea parere:

FAVOREVOLE

. ?}?J*ﬁ, i

Il Responsabile doflPrea
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i

PARERE DI REGOLARITA' CONTABILE

La presente proposta non rmecessita di parere di regolanta contabile in guants non comporia nilassi
direthi o indireth sulla siluazione economice — fingnzians o sul patnmonio dell'ente.
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COMUNE DI SCALETTA ZANCLEA
(CITTA® METROPOLITANA DI MESSINA)

REGOLAMENTO PER LA DISCIPLINA DEL DIRITTO DI ACCESSO CIVICO,
DEL DIRITTO DI ACCESSO GENERALIZZATO
E DEL DIRITTO DI ACCESSO DOCUMENTALE AI DOCUMENTI E AI DATI DEL COMUNE

Approvate con Delibera di Consiglio Comunale n. del



Premessa

Art. 1 = Principio generale di trasparenza
Art. 2 — Definizioni
Art. 3 = Oggetto del regolamento — responsabili per il diritto dl accesso

PARTE PRIMA — Diritto di accesso civico e diritto di accesso generalizzato

Art. 4 — Accesso civico ai dati oggetto di pubblicazione cbbligatoria — Amministrazione trasparente
Art. 5 — Accesso ceneralizzato ai dati non oggetto dl pubblicazione

Art. & — Modalita di esercizio del diritto di accesso civico e di accesso generalizzato

Art, 7 — Presentazione dellistanza e avvio del procedimento

Art, 8 - Consegna dei dati al richiedente, termine per l'adempimentos e aggiomamento
dell'amministrazione trasparente - responsabilita per le eventuali inadempienze riscontrate

Art. © — Riesame ed eventuale tutela givrisdizionale di chi propone istanza e dei controinteressati

PARTE SECONDA = Diritto di accesso documentale

Art. 10 - Oggetto del dirtto di accesso documentale

Art, 11 - Rinvio alle disposizioni della parte prima del presente regolamento
Art. 12 — Oggetto del diritto di acoesso documentale

Art. 13 - Soggetti legittimati al diritto di accesso documentale

Art. 15 — Accoglimento del diritto di accesso documentale = termini

Art. 16 — Diritto di accesso dei consiglier comunali

PARTE TERZA — Norme comuni al diritto di accesso civico, generalizzato e documentale

Art. 17 — Rigetto dellistanza manifestamente irdcevibile

Art. 18 — Preavviso di rigetto e rigetto delle richieste di accesso civico, generalizzato e documentale
Art. 19 — Preventiva informazione ai controinteressati e loro diritti

Art. 20 — Differimento e limitazione del diritto di accesso

Art. 21 — Esclusioni e limiti all'accesso dvico, generalizzato e documentale

Art. 22 — Responsabilita per il riutilizzo dei dati

Art. 23 - Registro comunale degli accessi

PARTE QUARTA — Norme finali

Art. 24 — Norme e regolament] abrogati, rinvio dinamico
Art. 25 — Pubblicita ded regolamento



PREMESSA

Art. 1 — Principio generale di trasparenza

1. la trasparenza € intesa come accessibilith totale dei dati & documenti detenuti da gquesto
comune, allo scopo di tutelare | diritti del cittadini, promuovere |a partecipazione degli
interessatl all'attivita amministrativa e favorire forme diffuse di controlio sul perseguimento
dedle funzioni istituzionali e sull'utilizzo delle risorse umane e finanziare comunall,

2. La trasparenza, nel rispetto delle disposizioni in materia di segreto di stato e di uffido, e di
protezione del dati personali, concorre ad attuare il principic democratico e | principi
costituzionali di eguaglianza, di imparzialita, buon andamento, responsabilita, efficacia ed
efficienza nell'altivita dell’Amministrazione comunale. Essa & condizione di garenzia delle liberth
individuali e collettive, nonché dei diritti civili, politici e sociali, integra il diritto ad una buona
amministrazione e concorre alla realizzazione di un comune aperto e al senvizio del dittadino.

Art. 2 — Definizioni
1. Aifini del presente regolamento si intende:

a) per " diritto di accesso”, || diritto degli interessati di prendere visione e di estrarre copia
di documenti amministrativi:

b) per “accesso civico”™ , || diritto di accesso al dati di pubblicazione obbligatoria nella
sezione del sito internet istiturionale, nell'apposita sezione denominata *Amministrazione
Trasparente”,

¢l per "accesso generalizzato”, || diritto di accesso con le modalith dell'accesso civico a
tuthi i dati in possesso del’Amministrazione comunale, senza alcuna metivazione;

d) per diritto di "accesso documentale” , il diritto di accesso disposto dagli artt, 22 e
seguenti della legge 241/1990, disciplinato nella parte seconda del presente regolamento,
s0ltoposto ad istanza debitamente motivata;

e) per “imteressati”, tutti | soggetti privati, compresi quelli portatori di interess pubblici o
diffusi, che abbiano un interesse diretto, concreto ed attuale, comispondente ad una
situazione giuridicamente tutelata e collegata al documento al quale & richiesto |'accesso
documentale;

f} per “controinteressati”tutt i soggetti, individuati o facimente individuabili In base alla
natura del documento richiesto, che dall'esercizio dell‘accessn vedrebbero compromesso il
loro diritto alla riservatezza;

g) per "documento amministrative”, cgni rappresentazions grafica, fotocinematoarafica,
elettromagnetica o di qualungue altra specie del contenuto di atti, anche internl o non
relativi ad uno specifico procedimento, detenuti da una pubblica amministrazione e
concernenti attivita di pubblico interesse, indipendentemente dalla natura pubblicistica o
privatistica della loro disciplina sostanziale:

h) per “dato amministrative”, si intende ogni documento e In genere ogni informazione in
cui si e esplicata l'attivita dell’Amministrazione comunale, senza alcuna distinzione tra
banca dati informatica o semplice notizia o informazione in possesso di dipendenti o
amministratori;

I} per "responsabilitd per il riutilizzo dei dati” la responsabilith divile, amministrativa e
penale deil'utilizzo dei dati e dei documenti dal momento In cui escono dalla materiale
disponibilita del Comune,



(¥ |

Art. 3 — Oggetto del regolamento — responsabili per il diritto di accesso

. Il presente regolamento & adottato In attuazione:

# del principi contenuti nella Legge 07.08.1990 n.241 “Wuove norme in materia o
proceqimente  amiministrative e df dinitto of accesso al document! amministrativive s, m.i.;

= dell'art. 10 del D.lgs. n.267/2000 "Testo unico defie leggi sullordinamento degh entf locali™:

# del DLP.R. 12.04.2006 n. 184 "Regolamente recante discipfing in materfa of accesso ai
goacument! amiministratig™

= del D.lgs. 14.03.2013 n. 33 e s.m.i. "Riordine delis discipling riguardante §i didtto of sccesso
civico e gif obbfigh! of pubblicita, trasparenza e diffusione o informazioni da parte delle
pubbliche ammifristrazioni™

# delle "Linee guida recanti indicazioni operative ai fini della definizione delle esclusioni & dei
limiti all'accesso civico di cui allart. 5 comma 2 del D.lgs. 33/2013" adottate dallAutoritd
Nazionale Anticorruzione con delibera n, 1309 del 28 dicembre 2016.

1l diritto di accesso, nel rispetto dei principi affermati dall’art. 97 della Costituzione e delle
disposizioni contenute nella normativa comunitaria, statale e nelio statuto comunale, &
garantito a chiunque ne abbia interesse, allo scopo di attuare il prindpio di pubblicita e di
trasparenza dell'attivita amministrativa, nel contemperamento con il diritto alla riservatezza del
dati.

Tutti | documenti, le informazioni e | dati di questo comune possong essere oggetto di accesso
Cvico e accesso generalizzato, come meglio definiti all'articolo 2, e chiunque ha diritto di
conoscerli, di fruirme gratultamente, e di utilizzarli e riutilizzardi,

Le limitazioni al diritto di accesso, di qualsiasi tipo, sono solo quelle previste dalla normativa
nazionale e quelle disposte dallANAC mediante le propre “Linee Guida”™ ed esemplificate ad
esplicitate nei seguenti articoli del presente Regolamento.

Nessun amministratore e nessun dipendente di questo Comune pud opporre a gualungue
ditadino cause ostative al diritto di accesso, di qualsiasi tipo, che non siano previste nelle
normativa nazionale o dalle Linee Guida del'ANAC.

PARTE PRIMA — DIRITTO DI ACCESSO CIVICO E DIRITTO DI ACCESSO
GENERALIZZATO

Art. 4 — Accesso civico ai dati oggetto di pubblicazione obbligatoria — Amministrazione

Trasparente

Questo Comune adempie agli obblighl di pubblicazions dei propri dati mediante il costante
aggiornamento della sezione del proprio sito web istituzionale denominata AMMINISTRAZIONE
TRASPARENTE.

L'obblign di pubblicare documenti, informazioni o dati comporta il diritto di chiungue di
richiedere | medesimi, nei casi in cul sia stata omessa I3 loro pubblicazione, meadiante
un‘istanza di accesso clvico.



Art. 5 - Accesso generalizzato ai dati non oggetto di pubblicazione

1. Allo scopo di favorire forme diffuse di controllo sul perseguimento delle funzionl istituzionali e
sulfutilizzo delle risorse pubbliche, chiungue ha diritto di accedere al dati e ai documenti
detenuti da questo Comune, ulteriori rispetto a quell| oggetto di pubblicazione obbligatoria,
mediante unistanza di accesso generalizzato.

Art. & — Modalita di esercizio del diritto di accesso civico e di accesso generalizzato

1. Lesercizio del diritto di cui ai precedenti articoli del presente regolamento non & sottoposto ad
alcuna limitazione quanto alla legittimazione soggettiva del richiedente.

2. 1l diritto di accesso civico e di accesso generalizzato si attiva mediante apposita istanza, che
identifica i dati, le informazioni o | documenti richiesti & non richiede motivazione.

3. Listanza pud essere presentata sugli appositi moduli che si allegano al presente regolamento
con [a sola finalita esplicativa; detta istanza sia che venga presentata con le modalita illustrate
nel modulo allegato al presente regolamento, sia che venga presentata con modalitd diverse,
deve rispettare quanto prevede I'art. 38 del DR, 28.12.2000 n. M5 "Testo Unico dafle
disposiziory legisiative e regolameniari in materia oi documentazione amministrativa™

4. Listanza puod essere trasmessa in via telematica tramite posta elettronica certificata (Pec).

Art. 7 — Presentazione dell'istanza e avvio del procedimento

1. Listanza deve transitare dall'ufficio protocolio e deve essere assegnata al Responsabile di Area
competente per materia.

2. Mediante i flussi documentall Interni, il competente Responsabile di Area trasmette Iistanza al
responsabile del procedimento, ove nominata, che detiene i dati, le informazioni o | document,
che provvedera o allimmediata evasione o, nel caso siano necessari approfondimenti istruttori,
ad un appasito avwio del procedimento.

3. 1 Responsabili di Area che ricevono |istanza di accesso dowranno dame comunicazione
immediatamente al Responsablle dell’Area Servizi generali ed istituzionali, e successivamente
anche dell'esito della stessa, per la relativa annotazione nel reqistro degli accessi.

Art. 8 — Consegna dei dati al richiedente, termine per l'adempimento e aggiornamento
dell’'amministrazione trasparente, responsabilita per le eventuali inadempienze
riscontrate

1. L'esame dei documenti & gratuito.

2, Il rilascio di dati o document] in formato elettronico o cartaceo & gratuite, salvo il imborso del
costo per |a riproduzione su supporti materiali, va formalizzato con apposita nota sottoscritta
per ricevuta da parte dellistante o notificata nel modi di legge o, ove possiblle, trasmessa via
pec.



. Per la consegna dei datl oggetto dl pubblicazione cbbligatoria, si deve prescindere da ogni
informativa ai controinterassati.

. La consegna o l'esame dei dati richiesti deve avvenire entro il termine perentorio di 30 giorni
decorrenti dalla data in cui I'stanza & pervenuta al protocollo comunale. Tl mancato rispetto def
termini va imputato al responsabile del procedimento, ove nominato, e al Responsabile di Area
che ha in carico l'istanza, mediante le risultanze dei flussi documentali interni.

. Qualora i dati oggetto di accesso dovevano essere pubblicati nella sezione del sito istituzionale
di Amministrazione Trasparente, il Responsabile dell'Area di competenza con il provvedimento
di accoglimento dellistanza di accesso civico, dovrd disporre Immediata pubblicazione dei dati.

. A norma dellart. 43, comma 5, del D.lgs. n.33/2013, || Responsabile della prevenzione della
corruzione e della trasparenza segnala | casi di inadempimento o di adempimento parziale degli
abblighi in matera di pubblicazione previsti dalla normativa vigente all'OIV e puo anche
procedersa all'attivazione del procedimento disciplinare.

Art. 9 — Riesame ed eventuale tutela giurisdizionale di chi propone istanza e dei
controinteressati

. Nei casi di accoglimento della richiesta di accesso, ||l controinteressato pud presentare richiesta
di riesame.

. Mei casi di diniego totale o parziale o di mancata risposta entro il termine alle istanze di

aCcesso dvico o generalizzato || richiedente put presentare richiesta di riesame al Responsabile
dalla prevenziona della corruzione e della trasparenza che decide con provvedimento motivato
entro il termine di venti giomi.

. Se l'accesso & stalo negato o differito a tutela della protezione dei dati personali, il
Responsabile  della  prevenzione della corruzione della trasparenza deve inviare
immediatamente apposita relazione, unitamente alla richlesta di riesame, al Garante per la
proteziona dei dati personall, |l quale deve pronunciarsi entro il termine di dieci giomi dalla
richiesta a norma dell’art.5 comma 7 del D.lgs. n.33/2013; i termini sono comungue sospesi
fino al pronunciamento del Garante.

. Nei confronti di ogni provvedimento relative all’accesso civico e generalizzato il richiedente e i
controinteressati possono proporre ricorso al TAR ai sensi dell'articolo 116 del Codice del
processo amministrativo di cui al D.gs. n. 104 del 02.07.2010.



PARTE SECONDA — DIRITTO DI ACCESSO DOCUMENTALE

Art. 10 - Definizione del diritto di accesso documentale

L. Per diritto di accesso documentale, al fini del presente regolamento, si intende:

a) Accesso ordinario: a favore dei dttadini che abbiano un interesse diretto, concreto e
attuale, corrispondente ad una situazione giuridicamente tutelata e collegata al documento
al quale é chiesto F'accesso: previsto dagll articoli 22 e sequenti della Legge 07/08/1990
n.241 e sm.i. “Muove norme i materia af procedimento amministrative e of diritte o
JCCESSO 3 COCUMEnti amministrati™

b) Accesso ai propri dati personali: detenuti dal Comune In una banca dati cartacea o
informatica, af sensi della vigente normativa in mataria di Privacy;

c) Accesso dell’avvocato ai dati della PA per le indagini difensive: previsto dal Codice
di Procedura penale — Art, 391 quater “Riclvesta df documentazione alts pribtfica
amministrazione "

d) Accesso ambientale: previsto dall'art. 3 del D.lgs. 19/08/2005 n. 195 “Attuazione delis
direttiva 2003/4/°CF sull accesso daf pubbiico alfinformazione ambientale i

e) Accesso sugli appalti: previsto dallart. 53 del D.1gs. n. 50/2016 e s.m.i. “Nuove codice
degll appalti;

f) Ogni altro diritto di accesso ai documenti e atti di questa amministrazione che si basi su
presuppasti e condizioni diversi da quelli dell'accesso civico e deli’accesso generalizzato e
sla subordinato ad una istanza debitamente motivata al fine di tutelare una situazione
giuridicamente tutelata.

Art. 11 - Rinvio alle disposizioni della parte prima del presente regolamento

- =ono applicabili all'accesso documentale i seguenti articoli del presente regolamento dettati a
disciplina dell'accesso civico e dell'accesso generalizzato:

- A3

Art. 7.

Art. 12 - Oggetto del diritto di accesso documentale

- 1l diritto di accesso documentale ha per oggetto i documenti amministrativi materialments
esistenti e detenuti dal Comune al momento della richiests e =i intende realizzato attraverso il
deposito, I'esame e 'estrazione di Copia degli atti e dei documenti richiesti dall‘interessatn,

- MNon sono accessibili con queste modalith, ma solo con le modalita dell'accesse dvico e
dellaccesso generalizzato, le informazioni che non abbiano forma di  documento
amministrativa,
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Non sono ammissibili istanze di accesso documentale preordinate ad un controllo generalizzato
dell'operato del Comune, per la quale finalita sono dettate le norme di legge e le dispasizioni di
questo regolamento relative all'accesso civico e all'accesso generalizzato.

Art. 13 - Soggetti legittimati al diritto di accesso documentale

. Chiungue sla titolare di un interesse gualificatn, diretto, concreto ed attuale alla conoscenza

degli atti richiesti, determinato da una situazione giuridicamente tutelata, ha diritto di accedere
alla documentazione amministrativa detenuta dal Comune, anche se riferita ad attivita svolta
da istituzioni, aziende speciali, soggetti gestori di pubblici servizi,

La nozione di interesse giuridicamente tutelato va intesa in senso pils ampio rispetto a guello di
interesse allimpugnazione, caratterizzato dall'attualita e concretezza dallinteresse medesima, e
consente la legittimazione all'accesso a chiungue possa dimostrare che il provvedimento o gll
atti endoprocedimentali abbiano dispiegato o siano idonel a dispiegare effetti diretti o indiretti
nei suol confronti, indipendentemente dalla lesione di una posizione giuridica.

Art. 14 — Modalita di esercizio del diritto di accesso documentale

L.Per avviare il procedimento del diritto di accesso documentale va presentata apposita istanza con
le medesime modalita di cui allart.? del presente regolamento. Listanza doved in pil essere
debitamente motivata al fine di permettere al Responsabile di Area di valutare la legitimazione
attiva dellistante a mente del precedente art, 13,

Art. 15 = Accoglimento del diritto di accesso documentale — termini

- 1 Responsabili di Area, una volta esperita la fase Istruttoria, qualora accolgono 'accesso

awiseranno tempestivamente chi ha fatto |istanza.
L'esame dei documenti & gratuito.

Il rilascio di dati 0 documenti in formato elettronico o cartaceo & gratuito, salvo il imborso del
tosto per la riproduzione su supporti materiali, secondo le tariffe stabilite dal Comune, ¢ va
formalizzato con apposita nota, sottoscritta per ricevuta da parte dell'istante o notificata ne
modi di legge.

. Per la consegna dei dati oggettc di pubblicazione obbligatoria, quali deliberazioni,

determinazioni, ordinanze e atti similarl, si deve prescndere da ogni informativa ai
controinteressati.

La consegna o l'esame diretto dei dati/documenti richiesti deve awenire entro il termine
perentorio di 30 giomi decorrenti dalla data In cui Istanza & pervenuta al protocollo comunale,
Il mancato rispetto dei termini va imputato al relativo Responsabile di Area che ha in carico
Iistanza,



[

6.

Art. 16 — Diritto di accesso dei consiglieri comunali

. 1 consighiert comunali hanno diritto ad ottenere dagli uffid comunali tutte le notizie ed

informaziond in loro possesso, utili all'espletamento del proprio mandato.

La richiesta non pud essere indeterminats, ma deve consentire una sia pur minima
identificazione dei documenti che si intendono consultara.

Il consigliere non é tenuto a dimostrare I'esistenza di un interesse giuridicamente rilevante, ma
e sufficiente che dichiari l'effettiva utility delle notizie e delle informazioni richieste per
lespletamento del mandato.

Il diritto di accesso & esteso anche alla documentazione relativa agli accertamenti tributard,
nonche all'elenco del contribuenti,

L'esercizio ded diritto di cui al comma 1, nel periodo che Intercorre dalla convocazione alla
riunione del consiglio, in relazione a notizie ed informazioni correlate agll argomenti iscritti
all'ordine del giorno, avviene in maniera immediata alla richiesta anche verbale, al competents
responsabile dellistruttoria e pud essere eccerionalmente differito, purche in termini in ogni
caso utili, solo per urgenti motivi relativi al funzionamento dell’'ufficio.

Non e consentito ai consiglier comunali F'uso delle informazioni e delle copie dei document]
ottenute per fini diversi dall’espletamento del mandato.

Il rilascio ai consiglieri di copia degli atti & dei documenti & esente da pagamento dellimposta
di bollo e di qualsiasi altro diritto.

PARTE TERZA — NORME COMUNI AL DIRITTO DI ACCESSO CIVICO, GENERALIZZATO E

i

DOCUMENTALE

Art. 17 — Rigetto dell’istanza manifestamente irricevibile

Se lstanza di accesso civico, generalizzato o documentale risulta manifestamente Irricevibile,
inammissibile, improcedibile o Infondata va immediatamente rigettata, senza necessit: di
provvedere ad un preavviso di rigetto a norma del successivo art. 18,

A norma dell'art. 2 della legge n, 241/1990 e s.m.i,, listanza manifestamente irricevibile va
rigetfata con un provvedimento espresso redatte in forma semplificata, la cui motivazione pub
consistere in un sintetico riferimento al punto di fatto o di diritto ritenuto risolutivo,

Vanno immediatamente rigettate le istanze relative al procedimenti dello stato civile, per le
quali I'accesso pud essere attivato esclusivamente con le modalitd dell’art.450 del Codice Civile
@ degli articoli 107 e 108 del D.P.R. 03.11.2000 n.396.



Art. 18 — Preavviso di rigetto e rigetto delle richieste di accesso civico, generalizzato e
documentale

1. Qualora dal procedimento istruttorio avviato a sequito dellistanza risulti che |a stessa debba
essere rigettata con qualsiasi motivazione che non sia quella di cui al precedente articolo 17,
va notificato agli istantl un preawiso di rigetto a norma dell’art, 10 bis della legge n. 241/1990
& 5.m.l,

2, 1l preavviso di rigetto di cui al comma precedente Interrompe | termini del procedimento.

3. Dopo il dedmo giomno dall'effettusta notifica @ mezzo dl consegna diretta nelle mani
deliistante, che ne dovrd firmare apposita ricevuta, 0 a seguito di effettuata consegna di
apposita raccomandata o allo spirare del termini di compiuta giacenza In caso di raccomandata
non consegnata allindirizzo dichiarato nell'istanza, | termini per l'evasione dellistanza o del SU0
rigetto ricominclano a decorrere dallinizio.

4. Il provwedimento di rigetto dopo la fase istruttoria deve essere debitamente motivato e deve
dare conto delle risultanze istruttorie e delle sussequent valutazioni relative al preavviso di
rigetto di cui ai commi precedenti,

Art. 19 - Preventiva informazione ai controinteressati e loro diritt

1. In caso di istanza di accesso cvico generalizzato o accesso documentale contenente dati o
documenti di interesse per terze persone fisiche o dallevasione dalla quale si possa desumere
lesistenza di controinteressati, il procedimento va immediatamente S505pes0 Con apposita
notifica formale a cul va allegata copia informale dellistanza di accesso in questione.

2. Dopo il dedmo giomo dall’effettuata notifica a mezzo di consegna diretta nelle manl daj
controinterassati, che ne dovranno firmare apposita ricevuta, 0 a sequito di effettuata
consegna di apposita raccomandata o allo spirare dei termini di compiuta glacenza in caso di
raccomandata non consegnata all'ultimoe indirizzo dichiarato dai controlnteressati, | termini per
Fevasione dellistanza o del suo rigetto riprendono a decorrere da dove erano stati SOSPEG,

3. Entro dieci giomi dalla ricezione della notifica, i controinteressati pOoSSOnG presentare una
motivata opposizione alla richiesta di accesso,

4. Il competente Responsabile dell’Area entro i trenta glomni dalla data di protocollo dellistanza, a
cul vanno aggiunti i giorni di sospensione del termine di cui al comma 2 del presente articolo,
dovra evadere la richiesta.

5. Andra esplicitata apposita motivazione sia nel caso di accogiimento che di rigetto dell'istanza a
cui & seguita l'eventuzle notifica ai controinteressati e l'eventuale opposizione degll stessi,

Art. 20 — Differimento e limitazione del diritto di accesso

1. Qualora i dati o documenti, per cui sia stato attivato un procedimento di diritte di accesso
civico generalizzato e documentale, non siano immediatamente o ntegralmente disponibili per
qualsiasi motiva, il rilascio o Fesame degli stessi sara differito o limitato con apposita nota
debitamente motivata.



Art. 21 = Esclusioni e limiti all'accesso civico, generalizzato e documentale

1. Listanza di accesso civico, generalizzato o documentale & denegata, con apposito
provvedimento  debitaments motivato preceduto dal preavviso di rigetto a norma del
precedente art. 18, qualora cio sia necessario per evitare un pregiudizio concreto alla tutela di
uno degli interessi pubblic e privati inerenti a:

YYYYYYVYYYY

¥

la sicurezza pubblica e fordine pubblico;

la sicurezza nazionale;

la difesa e le questioni militari;

fe relazion imternazionall;

ia politica e la stabilita finanziaria ed economica dello Stato;

/3 conduzione di indagini sul reati e If foro persegquimento;

il regolare svolgimento df attivita ispettive;

la protezione def dati personall, in conformita con la disclpling legisiativa in matenis,

fa fibertd & la segretezza della corrispondenza;

gif Interessi economic/ e commerciall df una persona fisica o giuridica, v compresi la
proprieta intellettuale, if divitto d'autore e i segreti commercial;

gif atti def procedimenti tributar], per | quall restano ferme le particolan’ norme che If
regolano;

nei. procedimenti  selettv, ned  confronti dei  documenti  amministrativi contenants
informazion’ of carattere psicoattituginale refativi a terzi:

i certificali del caseflaro givdiziale, | certificati & carichi pendenti ed in generale alf attf
giudiziari relativi allo stato giunidico delfe persone, rilasciati dagif uffici giidizian
all Amministrazione o comungue utilzzati nelambito of procegimeant! of competenza della
stessa;

olf atts of polizia gludiziaria e comungue gli atti e fe informazion provenient! dalle autorits oi
pubbiica sicurezzay
f'dwmrwnﬂr@wmbwmmm&meﬂwfeemdeﬂﬁﬂm
aile o dellattivitd creditiia e linstafiazione  df implanti industriall & rischio,
limitatamente alle informazion! I3 cui conoscenza pud agevolare atti di furto, of sabotaggio
o af danneggiamento;

le certificazions sanitarle, Je cartelle dinfche, 7 verball di commissioni medicheed in generale
{ documenti riguardanti fa salute delle persona;

i document! contenent! dati personall riguardanti interventi of assistenza saritaria, of
assisfenza socle — economica, del servizio sociale, del consultori familiar, degli istituti
minanll, dei cenlri df iglene mentale. dalle comunitg terdpeutiche ed istituiy simifar:

{ documenti contenenti dati personali riguaradanti | dipendent! ed | rispettivi nucker famiiar,
salvo quelll oggetto af pubbiicazione obbiigatoria in amministrazione trasparente;

{ documenty contenent! dati persenall e professionall riguardanti | dipendenti, wilizzatf
nelfambite df procedimenti disciplinari, df procedimenti df valutazione def personale, oi
azioni of responsabilitd e of ispezioni gerarchiche, salvi gueli oggetto of pubbliicazions
obbiigataria fn amministrazione trasparente:

{ docurnenti comtenenti | dati sensibili of cui aila vigente normativa sulla privacy;

fe domande df tariffe agevolate o al esenzione per servizl comunaliprescolar, of mensa, o
frasporto scolastico e similan, nonché | document! allegati per Is sola parte riguardante la
vita privata delle persone in relarione a possibile stato df indigenza;

fe relazionf nei progetti educativi — riabilitativl riguardanti portator di handicap;
accertamento df violazioni & norma amministrative per le parti che fanno riferimento alla
Wia privata alfruf al dirifto alla dservatezza o a dati sensibil o Parasensibil, salvo preventiva
autorzzazione degli stess! interessat!:



» progetli e alfi che costitulscono espressione df attvits intellettuale, non rchiamati in
provvedimenti amministrath

= mamefammfmdwmmmmmma@#mmﬁmw
dalia legge n. 194/78 sulla tutela sociale della maternits e sultinterruzione volontaria defls
gravidanza;

rapporti con lautontd giudiziana ordinaria, amministrativa, o contablle o richieste of
mwmmmmrmﬁmmw'mfwgmmsmw
responsabifita amministrativa, civile, contabile o penale, limitatamente alle part! Iz o
m@mﬂmmﬂaﬁﬁﬂaaﬁen@awﬁm%mﬁmﬁmem
grupe, imprese ed associazion,

'\F

2. 5ono altresi temporaneamente sagreti fino alla condusione del procedimento, per cul dovra

essere attivato il differimento di cui all'art, 20 del presente regolamenta;

> gif atll relativi alle svelgimento def concorsi sing allapprovazione delfa graduatoria finale. |
cacETenti passong accedare agﬁam'mmwwﬂanmenﬂmwawmeﬂmmm;

= [ pareri fegali e conswense fing a quande non sia conclusa fa relativa pratica, secondo i
aisposto delfart. 2 comma 1 lottere a), b), ¢! def DPCM n. 200 def 26.01. 1996,

F ol atti preparator of attf of planificazione e o programimazions;

# ol atti preparatord ded procediments tibutan:

¥ ﬁaﬂmﬁﬁ'mﬁ%ﬁ'eaﬂe&gﬁhﬁ&%pﬁfwﬁfmém dal codice
ded contralti pubbiici

Al fine di una comretta motivazione del provvedimento di differimento, limitazione o rifiuto
dell'accesso civico o dell'accesso generalizzato per i motivi Indicati al comma precedente si
dovra fare apposito riferimento alle "Linee Guida” adottate con deliberazione ANAC n. 1039 del
28.12.2016,

Art. 22 — Responsabilita per il riutilizzo dei dati

» I documenti, le informazioni e i dati oggetto di pubblicazione obbligatoria al sensi della

normativa vigente, resi disponibili anche a sequito dell'accesso civico, dell’accessa generalizzato
e dell'accesso documentale sono riutilizzabili ai sensi del decreto legislativo 24 gennaio 2006 n.
36, del decreto legislativo 7 marzo 2005 n. 82 e della normativa sulla privacy, senza ulteriori
restrizioni diverse dall'obbligo di citare la fonte e di rispettarne lintegrita.

Ogni uso e riuso degli stessi, dal momento in cul | dati non sono pit nefla disponibilita del
comune, & rimesso alla piena responsabilita amministrativa, civile e penale degli utilizzatori,

A tal proposito con il presente regolamento si diffida chiungque che, avendo ricevuto o ottenuto
a seguito di procedimenti qui previsti, dati o documenti del Comune, li utilizzi per finalita
difformi o illegittime.

Tra le athivita vietate per le quali 'Amministrazione diffida chiunque, al fine di evitare la propria
responsabilita amministrativa, civile e penale, 't la presentazione degli stessi documenti, dati
0 atti amministrativi in qualsiasi grade di giudizio, di fronte a qualsiasi autority giudiziaria,
quando gli stessi atti o documenti siano stati richiesti per finalita diverse dalla tutela
glurisdizicnale del diritti.



Art. 23 — Registro comunale degli accessi

1. A norma del capitolo 9 lettera c) della Deliberazione n, 1309 del 28.12.2016 dellANAC &
istituito "1l registro comunale degli accessi”, con il saguente contenuto:

1)

2

5}

Tipo di accesso

Civico
Generalizzato
Documentale

oellistan

Numero protocollo
Data

Oggetto (indicare solo le iniziali del nomi delle persone a tutela dei dati personali)
Riferimenti del provwvedimentn finale

Mumero protocollo

Data

Definizicne

Irricevibile

Accoglimento previa notifica ai controinteressat
Accoglimento semplice

Accoglimento con differimento o limitazione
Accoglimento dopo preawico di rigetto

Rigetto previo preavviso di rigetto

Istanza di riesame

In caso di esito negativo o, per i controinteressati, in caso di accoglimento in lamentata
violazione dei loro diritti

Provvedimento del giudice

In caso di resame negativo e successivo ricorso

2. 1l registro comunale degli accessi sotto la responsabilith del Responsabile dell’Area Servix
generali ed istituzionali, va aggiomato e pubblicato in “Amministrazione Trasparente” nella
sezlone "Altri contenuti/Accesso civico®, ogni semestre.

I Responsabili di Area dovranno, pertanto, comunicare immediatamente ali‘'ufficio di sagrateria

l'esito delle domande di accesso di modo che possa essere annotato nel registro,



PARTE QUARTA — NORME FINALI
Art. 24 — Norme e regolamenti abrogati, rinvio dinamico

1. Con l'entrata in vigore del presente regolamento sono abrogate tutte le norme regolamentari e
le disposizionl con esso contrastant,

2. Le norme del presente regolamento s intendono modificate per effetto di sopravvenute norme

statali e regionali; nelle more del procedimento per la formale modificazione del presente
regolamento, si applica la normativa sovraordinata di caraltere statale o regionale,

Art. 25 = Pubblicita del regolamento

1. Copia del presente regolamenta, deve essere pubblicata sul sito istituzionale del Comune nella
sezione di “Amministrazione Trasparente”,



Istanzs dell'acoesso civicg

Al Comune di Sealetta Zanclea [Me)

LE BT a1 10 ) S P LTSN sesisin rmremveeren e E1EEO0H 1]

I R O WY Lo i o i 51 e residente

in [comune di residenza) ..ol = i
CHIEDO D

Ricevere documenti e comunicazionl relative alla presents istamza in ¥ia

I AREET b SSORRRERRE] 1 - ) ]| G R T e R T T R A A Tt Tel

[ | . e-mail fPED

=i [RTTT= e

O avere [l Unk o Mindicaziene di dove reperive sul sito comunale | seauent] decumenti che, 1 norma del dlps. 33,2013
codesta amministrazions aveva lobblige di pubblicare nellapposita sezione del sito comunale dénsminata
“mrnrnistraglone frasparente”

U Poter consultare i sopuenti documenti, che dovrebbers essere pubblicat nelfapposits soxlone del dite intermst
Istitizlonale denadninata “amministraziong F

& Poter avere copia dei seguentl documenti, che dovrebbero essere pubblicati nell’apposita sezione del gt Internet
Istitugionale denominata “amministrozione frospareate”:

|Inserire qui ke sommaria descrizione del documenti che 5§ stanne ricercanda)

Chiedo anche di essere informate guands adempimento della pubblicazione sard esegulto da codestn comune rispetto ai
dacumenti indicati che avrebbero dovuto essere gid pubhlicati in che non fanno parte di “enministrozione trasparents”,

Allego fotocopia non autenticata di un mio documento di identith e | seguenti documenti:

DEstin saluti

Lisoga & dala i a

e e it L TR TR PE ST PP PRSP PR AR

(FIRMA)

Al sensi dell’ant. 38, dP.R 445 del 28 dicembre 20040, la dichiararione & sottoscritta dallinteressato in presenza del
dipendente addetto ovvero sottoscritta e inviata insieme alla fotocopia, non autenticata di un documento di
identiti del dichiarante, all'ufficio competente via Fax, tramite un incaricato, oppure a mezzo posta,

FIRMATA DAL DICHIARANTE $1 ALLEGA FOTOCOPIA;
1l MIA PRESENZA xR B
B PASSAPDRTO

LADDETTO PATENTE




LEpogo & JBIA .o viiiniminn e s
Al Comune di Scaletta Zanclea (ME)

R T e Dl nato’a il
W T R M o e A A e A s S & residenta
i (comung di FESIDRMEAY ... b i rimsis st s

CHIEDOD DI
Ricevers documenti & comunicazioni ralative alla prasente istenza in Vi@ ..o
[T | N 1 e s P LEEE s i oo AN o v S e P Tal .
07 | P e-maillPEC ...............

O Poter consultare | seguenti documenti, ulteriori a queli che devono essere pubblicati nelfapposita
sezione del sito internet istituzionale denominata “AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE .

U Poter avere copla dei seguenti documenti, ulteriori a quelli che devono essare pubblicati nellapposita
sezione del sita internet istituzionale denominata " AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE"

[Inserire qui la sommaria descrizione dei document] che s stanno ricercando)

Allego fotocopia non autenticata di un mio documento di identita e i seguenti documenti;

Distindi sabun

Al sevesl dellan. 33, dFA. 445 dd 38 dcombie 2000, & dichisanone & m dalrieressats in presenze del dpendenis sddetio ovvero
sotlowcr®ta & inviata Insloms alls Telocopes, noa autainbeita & us decumamo di idontitd dal dichinrante, all'uMcle compatonte via faz, tramite
ur incancaio, oppare a mazro poaka.

FIRKMATA DAL DICHIARANTE S| ALLEGA FOTOCOPLA:
i s FRESENIA CARTA DIDENTITA
s pRERLY IR RSN, FASRAPORTD

LADDETTO FATENTE




Luogoedata ..o nin
Al comune
di Scaletta Zanclea (Me)

B INIRY o st o b L e e P TS e e s e natoda il

in'jcomung di nascika) ..o MR A B o B L R S R S @ residente

in-(comune di MEBTBNERY o s brsmmm s i i s
CHIEDO DI

Ricevere documanti & comunicazioni relative alla presente ISENZa N VIB .. s e s i
P e ORI v o N S B SR e Ted

0 Poter consultare | seguenti documenti:

0 Poter avere copia dei seguenti documenti:
[Inserire qui la sommaria descrizione dei documenti che si stanno ricercando)

DICHIARD CHE

la presente richiesta di accesso documentale & motivata daf seguente interesse diretio, concreto e attuale,
comspondente ad una siuazions givrdicamente tutelaia e collegata ai suddetti documeanti;

[Inserire qui la mativazione logico giurfdica che giustifica 'istanza di acceso documentale)

Allego fotocopia non autenficata di un mio documento di identita e | seguenti document:

Distint saluti,

Al sevwl dolfart H,ﬂ.li.m&dﬂdhm 2000, la dichlarazicms & sollcgenia dallinleressato In prosenzs dol dpendents sddatio oveorn
sofloscritia e inviada Inslame alla Fotocoola, ron autesticats di wh documesis di idaniith del dichlarants, all'ufficie competanie via fax, framils
un mcancabo, oppUNe 3 MEEan posla.

FIRMALL DAL DICHIARANTE SIALLEGE FOTOCOF:
H ks, PRESENZA CARTA DDENTITA
g PASSAPORTO
UADDETTO Ry




All 4
COMUNE DI SCALETTA ZANCLEA
(Citta Metropolitana di Messina)

e 5 AN ., - TR aiiatid

Alla cortesa atlenzione di
iRichiedenis l'accessa)

QGGETTO: Avvio del procedimento conseguente all'istanza di accesso.

in relazione alla istanza di accesso che la 5V ha presentato con nota del ... assunta al
protocollo  comunale eon n. ... in data ... i softoscritte Responsabile
Comunica i dare awvio formale con la presente nota 8 procediments leso
all'isrutiona di detta istanza,

i termine in cui il procedimento si concludera, salvo sospensionl ed interruzioni che saranno debilaments
notificate, ¢ di trenta giorni decormrenti dalla data di assunzione al protocolio comunale

Responsabile del procedimanto & .. PEFINROIRAZION s

Dhistinti saluti

Per ricevuta della presente nota:

Diate di niceZione ...,

Firma cellistante .. ..o e cera



All. 5

COMUNE DI SCALETTA ZANCLEA
(Cittéa Metropolitana di Messina)

Alla cortese attenzionsa di:

{Richiadanie Maccesan)
CEGETTO: Accoglimento della istanza di accesso.
In relazione alla istanza di accesso che la SV ha presentsto con nota del ... ... assunta al
protocofle comunale con N psa OHT Oy e il sofioscritic  Responsabile
comunica che Mstanza & accolta e | dali @ documenti richiesti sono:
[] gia accessibili sul sito istituzionale: www.......... .. i s eeene e I VOCE *amministrazione
frasparente”,
Wi linik ipertestualeli direttodi ai documenti &/sona | sequentel: Www........................
[ gid disponibili in visions pressa Fufficio ... ... @perto al pubblico nel seguenti
< U
L] gid disponibili in copia presso Puffico ... ... aperto al pubblico nei seguenti orari;

R e i T crisneen-ions PrEVIC pagamento delle seguenti spese- € ...
a fitode di imbarso spesa,

Avverso questo provvedimento la SV e chiungue ne avesse lilolo & ammesse, con le modaiita previste arlt. 5
e sag. del Dlgs. 14032013, n. 33, & fare nchiesta di riesame al responsabile della prevenzione della
cormuzione ¢ deflla rasparenza comunale

E anche ammesso un ricorso:

] &l Trbunale amministrativo regionale ai sensi dellarticola 118 del Codice del procassa amminsatrative di
cui al decreto legisiativo 2 luglic 2010, n. 104,

Responsabile del procedimento @ ..., e o O REEIONE . s B N e s

Distinti saluti.

Per ricevuta della presente nota: h
Diata di ricezicne |

Firma daifistanta .. .., e



All. &

COMUNE DI SCALETTA ZANCLEA
(Citta Metropolitana di Messina)

Prokn iidiaadel ..

Alla cortese atfenzione di:
[(Richisdanie Macceddn)

DGGETTD: Comunicazione di differimento o limitazione dell'istanza di accesso,

In relazions alla istanza di accasso civico che 1a 5V ha presentato con mota del oo assunta
al profocollo comunale com N e inodata Ll L sobloserito Responsabile
comunica che la risposta all'isfanza &
] differita dini ........... o {1+ 1| [
L] limitata ad alcuni elemanti (nafio spario che segue vanno indicati),
[0 gié accessibil sil sito istiuzionale: wsw., ..alle voce “ammnisfazone
traspammta”, W bnk ipedostvaied direfied & ﬂ'ﬂ-w.lmnr.l EMEHQMEJ
NN, ot v e s 1 S S TR T
O ga -dlmﬂm'bﬁ'rm vigionre presso e . aperfo al putibiiog red seeendi orar e,
| g:ra n'.l.s'.pmrhﬁ'n' in copda presso Pufficlo | SSEEEERRRS G- 1Ty B || pu.b.bﬂm nel seguent! ararn
" . provie pagarmerio defls -a-'l!‘.'_guﬁ'-uf.' me&u €. r! . @ libola di fimbonso spess;
[ T o L P A e E L0 S PP DA T

per i seguenti motivi;

Avwverso questo provvedimenta la 5V e chiunque ne avesse tilolo & ammesso, con le modalita previste artt. 5
e seg. del Dulgs. 14032013, no 33, a fare nchissla di riesame al responsabde della prevenzicns della
cofruzione & dalla rasparenza comunale.
E anche ammesso moorsa:
¥ al Tribunade amminisirativo regionale ai sensi delfaricole 116 del Codice del processo amministraiivo
di cul al decrelo legisiative 2 lughio 2040, n, 104

Rasponsablle del procadimentond ... .o ek

L= 1ol o =L

Distinti saluti.

Per ricevuta della prﬂéﬁi& nota:
Data di ricezione

Firma dell’istante



All. 7

COMUNE DI SCALETTA ZANCLEA
(Citta Metropolifana di Messina)

Alla corese attenzione di;
{Rizhisdenbs 'assesss)

DGGEETTO: Notifica ai controinteressati di avvenuta richiesta di accesso,

E pervenuta a questo ufficio |a richiesta di accesso ai documenti amministrativi che si allega in copa.
A parere di quasta amministrazione detta istanza & configurabile come istanza di:
[ ] accesso civico,

[_] accesso generalizzato
[] accesso documentale

Questo ufficio & tenuto a darne comunicazione ai controinteressatl che hanno facolta di presentare entro
10 giormi imenty defla presente, una motivata opposizions scritta alla richiesta di accessa.

Decorso tale termine, questo ulficio provvedera in merito alla richiesta di accesso anche prescindendo dalle
deduzioni dei confrointeressati,

Per eventuali informaziani chi ha fatto istanza e | contro interessati possono rivolgersi a

....................... DI TIWT I, .5, . "
durante il seguente orarnio di ficevimento ... .

Responsabile del procedmento &

Per iINfOrmMIAFIONE e evaerens ;

Disfint saluti

Per ricevuta della presente nota:
Data di ricedone ..., ...

Farmna dellfistanbe oo s



COMUNE DI SCALETTA ZANCLEA
(Citta Metropolitana di Messina)

Alla cortese attenzione di:
{Richiedene Faccessa)

OGGETTO: Preavviso di rigetto della Istanza di accesso a norma dell'art. 10bis della legge 241/1890.

In relazione alla istanza di accesso che la SV ha presentato con nota del ... &ssuni; &l
pratocollo comunale con n. ... indata ... i e il saltoscritto Responsabile

comunica cha lNistanza &

canfigurabile come istanza di

[] accesso civico,

[] accesso generalizzato

[] accesso documentale
A norma dellart. 10 bis delia legge 241/1990 (=252 0ncts amministrazione comunica che intende non
accogliers istanza per i seguenti motivi

= La SV nel termine perentorio di 10 giomi dal ricevimento di questa nota potra far pervenire delia
controdeduzioni @ quanto comunicato. Nel frattempo | termind per la conclusione di guesto
procedsmento di accesso sono interrolll e ncomincerannc a decorrere interamente (30 giomi) dal
momento in cui le suddetie controdeduzioni saranno assunte dal protocolio comunale.

Resporsabile del procedimento & ... e o O TR - o e L T

Distinti saluti.

Per riceviuta della presente nota;

Digta di rlcazons ..o,

Firmadellistante ..o



All. 9

COMUNE DI SCALETTA ZANCLEA
(Citta Metropolitana di Messina)

(g S [R |- | S

Alla coress aftenzicna di;
{Richiedents Maccessn)

DGLGETTO: Definitiva comunicazions di accoglimento o non scooglimento dedl'istanca di accessg civics,

In relarione alla stanra di peoesso che la SV ha presantabs con nota ded ... #ssuts al probocolio comunale conn. ..
modals 8 cull controinderessali in nsposta alla nastranogaded -

[] Wan hanno fatn asguire alcuna comunicazins

[0 Hanno fatto seguire ke proprie doduzioni estative con nota scqusts indsta . alm i profocalio
comunaie;
Wiglo che in reposia ala noalra nols dal .{mmplnmmm&mw;
] Mo & segoita alcima comunicazions nal fammi,
[J £ sequita fa sum nota Requista ndata ... . | B u.prmumun cormunale,
O E seguis la suas nota acquisia in data ... s« ol protocede comunale, fund dai termini previst, ma

comunque prima che qiesto ufficio emanasoe il fia d:ﬁrlmu
questo wlficie, comunica che Metanza &
[l accolta o | dati e documenti 5000
L] ol accessbil sul she lstilusionake: www,,, ..., . s s B8 YO0E “Bmministrazione trasparenis”, (1 Enk

Ipereshualan diteilod & documantl &leama rs.eqmm‘.

O g disponibdi in visicne presso lufficia sty @PETEG B pubblics nel  seguentl o

0 gla dum:mhil- in copis pressc  ficio - e @porfo &l pubblies  ael seguentl  ovan
T PO sl o Bt mmmmmmwmﬁm , - & tkolo di Amborso
sp-aﬂf.
I ez

Awvorse questn provvedimento la 5V e chiunque ne avesse lilols & ammesso, con e medalith previste aml, 5 & seqg. dei Dlgs
14372013, n 33, a fare nichiests di nesame al responsabide della prevenzione della cormuzione e dell trasparenza comunsie.

E* anche ammessa rictrso:

¥ al Trienske ammnistrathvo mgionals & sarsl delfarbicoln 116 dal Codice ded Processo arnminstrativo di o 8l deciola
legislatve I lugio 2010, n, 104,

Responsabile dal procadmestia & .. T PR INBOPAERITN ... i et bt et emes ;

Diitling salufi,

Per ricovuta dalla presedts nota;
Diata di ricesions ..,

Firna dallTabame ... s



All. 10

COMUNE DI SCALETTA ZANCLEA
(Citta Metropolitana di Messina)

Ala cortese sttenzione dl
{Richiedenle laccessa)

OGGETTO: Manifesta irricevibilita, inammissibilita, improcedibilitd o Infondatezza della istanza di

Accesso.
In refazione &lla istanza di accesso che la SV ha presentato con nota del ... assunta al
protocollo comunale com e . dndatms .. il gottoscritto Responsabile

comunica che MNstanza ¢ definitivamente respinta in quanto, a norma deilant. 2 defla legge 241/1990 risulta
assare imcevibile ofe inammissibile ofe improcedibile ofe infondata per | saguant mothi;

Avverso questo provwedimento la SV & chiungue ne avesse titolo & ammesso, con le modalitd prevista artt, 5
€ seg. del D.gs. 14/03/2013, n. 33, a fare richiesta di riesame al responsabile della prevanzione della
carruziong @ delia trasparenza comunale

E anche ammessa ricorsa:
= al Trbunzle amminisirafivo reglonale ai sens| delfaicolo 116 del Codice del processo
amministrativo di cui al decreto legislative 2 luglic 2010, n 104,

Responsabile del procedimento & ... PerinfarmaZIont ...,

Diistint saluti.

Peor ricevuta della presente nota:

Datadincazione ... ...

Firma dell'istante ... ...



.11

Istanza di riesame
Art. 5 comma 7 e seq. del D.lgs. 23/2013

Luogoedatd .. ... viiin i
Al Responsabile Comunale della prevenzione
della Corruzione e della Trasparenza
Del Comune di Scaletta Zanclea (Me)

B R e s B e e ey natada il

in {comune di nascita) ... N BT R R S Th bk ae i S e T S o e residaents

in [comune di residenzal ..o

in relazione al provwedimento riguardante ['lstanza di accesso emanato con notan, ... indata...........

constataio che deflo provvedimento & lesivo dei misl diftt, interessi & prerogative inquanto ... ...

CHIEDO CHE CODESTO COMUNE RIESAMINI DETTO PROVVEDIMENTO
Chieda di ricevere document! e comunicazion: retative alla presente slanza in Via

(N Y R - c 111, 1~ ) R e
3 RN e L L, = o

Distinti saluti.

......‘.Eiﬁi.‘i}.---..--.... s

Ad gensi dofart ﬁ,mmuumm, la dichiararors & sotboscritia dailnteressato in prosenca ool dipendente addeto owwero
wolipscritia @ inviala indlere slls folocopla, Fon autesticals 8l un documendo di identith del dichliarante, nilutlicic compelento via fas, iraemils
un Incaricalo, Gppiine & mecod posia.

FIRMATA DAL EHCHIARANTE S ALLEGA EDTOCORA:
1WA PRESENZA CARATA ErIDENTITA
i PASEAPORTD
LADDETTO i




COMUNE DI SCALETTA ZANCLEA
CITTA' METROPOLITANA DI MESSINA

Telafono 000 - 9506711 - Fax :000-951239 - P | 00393920830

Sito WEB: www.comunescaleitazanclea.it
e-mail ; segreteria@comunescalettazanclea.it

VERBALE n. 03 del 13.10.2020

Commissione Consiliare “Regolamenti”

L’anno 2020 il giormo tredici del mese di ottobre, alle ore 16.30, presso la sede
Comunale, sita in Piazza Municipio, facendo seguito alla richiesta di convocazione a
firma del Presidente della Commissione prot.n. 5432 del 06.10.2020, si & riunita la

Commissione Consiliare “Repolamenti”™ per la trattazione dei seguent punti
all'o.d.g.:

1. Esame schema Regolamento attuazione del Regolamento UE 2016/679 relativo
alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali;

7. Fsame schema Repolamento per la disciplina del diritto di accesso civico, del
diritto di accesso generalizzato e del diritto di accesso documentale ai documenti e
ai dati del Comune.

Sono presenti nella sede municipale i Consiglieri di maggioranza Briguglio Tindaro e
Briguglio Letterio e il Consigliere di minoranza Sig.ra Basile Sonia.

Partecipano:
Il Sepretario Comunale Dottssa Giuseppina Minissale;
I istruttore Amministrativo Sig, Pasqualino Italiano in qualita di verbalizzante.

Relativamente al 17 punto all’ordine del giorno “Esame schema Regolamento
attuazione del Regolamento UE 2016/679 relativo alla protezione delle persone
fisiche con riguardo al traltamento dei dati personali®, il Presidente della
Commissione evidenzia che con tale regolamento, predisposto dal D.P.O. Dott.
(yuzzo, si recepisce la normativa del settore in essere,

Il Vice Presidente della Commissione di lettura sintetica dello schema di
regolamento.

1l suceitato schema viene approvato all’unanimita dalla Commissione.



“Per quanto concerne il 2° punto all’ordine del giorno “Esame schema Regolamento
per la disciplina del diritto di accesso civico, del diritto di accesso generalizzato e del
diritto di accesso documentale ai documenti e ai dati del Comune” il Presidente della
Commissione evidenzia che con tale regolamento, predisposto dal Segretario
comunale, si recepisce la normativa del settore in essere.

Il componente della Commissione Dott. Briguglio Letterio da lettura sintetica dello
schema di regolamento.

Tale schema viene approvato all’unanimita dalla Commissione.

L.a seduta viene tolta alle ore 17.15.

1l presente verbale viene letto, approvato e sottoscritto.

';:_,—'-' ’ .-l_,-""xl :// ¢
# ! e,

Briguglio Tindaro (Presidente)

;.-".
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i ¢ {

Briguglio Letterio (Componente) L T.-!filf- ;- ,-{'{.xjjﬁu-"ﬁ D
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Basile Sonia (Componente) {f;‘-;--r_-.!- r{,-{. éibtﬂ_.- e
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Il Verbalizzante laliano Pasqualino (ﬂﬁ 4 ~
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La presente deliberazione viene letla, approvata e sottoscritla,

IL PRESIDENTE DEL CONSIGLIC
fio Dott. Andrea Le Cause

IL CONSIGLIERE ANZIAMNG IL SEGRETARID COMUMALE
f.to Daott.ssa Annalisa Cordars f.to Dott.s5a Glusepping Minissale

Il presente atto, & ctato pubblicato all'Albo cartacen
e telematico Comunale

dakd A4 :.E.f:fal_!}..Z..:-:?f..:.-::.'-i'...-gff
Col D37 dei Rea, pubbiicKzani;
L HEEgG

i
= i

| B TELN L olutan Shkded foTE-TEIT =

¥
Lo L o
1l sottoscritbo SEGRETARIO COMUMNALE wisti gli atti qﬁiﬂic'm
i
ATTESTA

/

Che la presente deliberazione, ai sensi della L.R. 3 dic. 1951, m.44:

E & stata/seeér affissa all'Albo Pretorio il 29/12/2020 per nmanervi per giorni 15 consecutivi
{art.11 .14 L.R. 44/91 € succ, mod. ed integr.};

Dalla Residenza Mumcipale, li

1L SEGRETARLIO COMUNALE
fio Dott.ssa Giusepping Minissale

LA PRESENTE DELIBERAZIONE £ DIVENUTA ESECUTIVA IL GIORNO
O perché & stata dichiarata immediatamente eseguibile { art. 12,comma 2, L.R. 44/91)

O perche decarsi 10 giorni dalla pubblicazione { art,12,comma 1, LR, 44/91)

IL SEGRETARIO COMUMNALE
f.to Dott.ssa Giusepping Minissale

E' eopia conforme all'originale La presente deliberazione & stata frasmessa per
l, lesacurione all"Ufficion e

Wisto Il Segr. Comunale hitricym s .
1l Responsabile dell'Lfficio

eI L e e P e T R e TR L L R L L e reEd

—




